
 

1. E-Mail “Ihre Zugangsdaten”: Nachdem wir für Sie ein Profil angelegt haben, werden Sie per E-Mail aufgefordert für das Online-Portal ein eigenes 
Passwort zu erstellen 

 



2. Über den Link in der E-Mail gelangen Sie auf das Online-Portal. Hier muss nun ein Passwort erstellt werden: 

 

  



3. In einer zweiten E-Mail werden Sie nun zu einer Veranstaltung (= Ihrem Online-Kurs) eingeladen. Um in das virtuelle Klassenzimmer zu gelangen, 
gibt es zwei Möglichkeiten. Sie können z.B. den Direktlink nutzen. 

 

 
 
 
 

Direktlink 



 
 

 
4. Alternativ können Sie über Ihren Kalender den virtuellen Raum betreten. Hier melden Sie sich auf dem Portal an und klicken anschließend auf „mein 

Kalender“. Gehen Sie auf Ihren Kurs. Es öffnet sich ein Feld mit Angaben zu Ihrer Veranstaltung. Ganz unten links finden Sie den Button „Virt. Raum 
betreten“. Dieser leitet Sie dann weiter ins virtuelle Klassenzimmer.  

Datum, Uhrzeit 


